附件1 上海财经大学采购项目需求表

	一、项目基本情况

	项目名称
	

	采购用户单位
	（公章）
	项目负责人
	

	预算金额
	万元
	经费项目号
	

	经费来源
	

	是否有需要监管部门批准核准事项
	□有：请说明获批准、核准情况              
□无

	项目分类
	□货物
是否进口设备
是□ 否□
	□服务
服务期限    年
	□工程


	二、技术要求

	（一）采购项目需实现的功能要求：


	（二）采购项目的质量要求技术要求：
包括性能、材料、结构、外观、安全，或者服务内容和标准等


	（三）采购项目的服务内容和标准（如涉及）：
包括服务标准、期限、效率、技术保障、服务人员组成等要求


	三、商务要求

	（一）采购项目的时间要求：
包括交付（实施）的时间（期限）

	（二）采购项目的地点要求：
包括交付（实施）的地点（范围）


	（三）采购项目的财务要求：
包括付款条件（进度和方式等）


	（四）采购项目的服务要求：
包括包装和运输，售后服务，保险等


	四、需求审查

	□一般性审查：学校集中采购
主管业务部门                      采购与招标管理中心
一般性审查通过。                    一般性审查通过。
（签字、公章）                    （签字、公章）
日期：                             日期：

	[bookmark: _GoBack]□重点审查：政府采购、涉及学校公共利益、师生关注度较高的采购项目、技术复杂、专业性较强的项目，包括需定制开发的信息化建设项目、采购进口产品的项目等。填写《上海财经大学采购需求、采购实施计划重点审查意见表》



备注：
一、采购需求应当符合法律法规、政府采购政策和国家有关规定，符合国家强制性标准，遵循预算、资产和财务等相关管理制度规定，符合采购项目特点和实际需要，并明确实现项目目标的所有技术、商务要求。
采购需求应当依据采购用户单位预算（工程项目概预算）确定。
二、确定采购需求应当明确实现项目目标的所有技术、商务要求，功能和质量指标的设置要充分考虑可能影响供应商报价和项目实施风险的因素。
三、采购需求应当清楚明了、表述规范、含义准确。技术要求和商务要求应当客观，量化指标应当明确相应等次，有连续区间的按照区间划分等次。需由供应商提供设计方案、解决方案或者组织方案的采购项目，应当说明采购标的的功能、应用场景、目标等基本要求，并尽可能明确其中的客观、量化指标。
采购需求可以直接引用国家标准、行业标准、地方标准等相关标准、规范，也可以根据项目目标提出更高的技术要求。
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